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0 Vorbemerkungen

Mit Hilfe dieser Anleitung lernen Sie, wie Sie die aus JOGU-StINe exportierten Teilnehmerlisten in
Microsoft Excel importieren und nach der Noteneingabe wieder fir den Import in JOGU-StINe
bereitstellen konnen. Wie Sie Teilnehmerlisten aus JOGU-StINe exportieren, erfahren Sie in der
Anleitung ,Export von Teilnehmerlisten zur Noteneingabe aul3erhalb von JOGU-StINe*.

1 Noteneingabe in Microsoft Excel 2010

1.1 Offnen der aus JOGU-StINe exportierten Datei

Offnen Sie Microsoft Excel 2010. Klicken Sie zum Offnen der aus JOGU-StiNe exportierten
Bewertungsliste zunéchst auf das Meni ,Datei* am oberen linken Rand des Fensters und dann auf die
Schaltflache ,Offnen*.

Daten Uberprifen Ansicht Pl

Start Einfagen Seitenlayout Formeln
——

Support
&l Speichern unter

Microsoft Office-Hilfe
E Offnen Hilfe zu Microsoft Office.

Informationen Erste Schritte

- Q\ Informieren Sie sich Gber neue Features, und

Zuletzt 1——‘ ' suchen Sie nach Ressourcen, die Sie beim
verwendet schnellen Erlernen der Grundlagen unterstitzen.

Neu ) So erreichen Sie uns
) Lassen Sie es uns wissen, wenn Sie Hilfe
Drucken bendtigen oder Verbesserungsvorschlage far
) Office haben.

Im Dateiauswahl-Dialog wahlen Sie die aus JOGU-StINe exportierte Notenliste. Beachten Sie bitte,
dass der Dateffilter auf ,Textdateien (*.prn; *.txt; *.csv)* oder ,Alle Dateien (*.*)* eingestellt werden
muss. Wahlen Sie dazu aus der Dropdown-Liste den betreffenden Dateityp.
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Jetzt erfolgt die Umwandlung der Textdatei nach Microsoft Excel. Im ersten Schritt des
Textkonvertierungsassistenten von Excel beachten Sie bitte, dass der Dateityp ,Getrennt* aktiviert und
bei Dateiursprung ,Windows (ANSI)* eingestellt ist.

Um mit der Umwandlung fortzufahren, klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter*.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 [ 2] %] I

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, Klicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspringlicher Datentyp

Wéh!gn Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:
E:[ - Zeichen wie 2.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard).
(" Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: Il E‘ Dateiursprung: Iw&-;dows (ANST) Ll

Vorschau der Datei \\uni-mainz.de\dfs\profilesisettings\ostertagiDesktopiNoteneingabe\Klausur . txt,

1 ["""WEB-Schulung: Ernst""Klausur""" =
"Pr\'ifungsnummer ""Matrikelnummer""Vorname""Mittelname" "Nane" "Noten"

" —— e e "N - e
4 [+ = — - -
(S} — - - S 2
4 »

Abbrechen | < Zuriick | @ Fertig stellen I

Im zweiten Schritt muss als Trennzeichen der ,Tabstopp“ und als Texterkennungszeichen das
LAnflihrungszeichen® eingestellt sein. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter* um zum letzten Schritt
der Textumwandlung zu kommen.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 [ 2] X] |

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Ihnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Yorschau der markierten Daten sehen,
wie Ihr Text erscheinen wird.
~Trennzeichen
¥ Tabstopp |
I~ Semikolon [~ Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
I~ Komma -
= Texterkennungszeichen: |" v
I Leerzeichen 1 l : —I
[~ andere: l
~Datenvorschau
EB-Schulung: Ernst Klausur =
rufungsnunner Matrikelnummer orname flittelname Nane oten
ad ¢ S o
[7 5
Abbrechen < Zuriick | @ Fertig stellen I
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Im letzten Schritt klicken Sie auf die Schaltflache ,Fertig stellen®, um den Textkonvertierungs-
Assistenten zu beenden.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 [ 2| X] |

Dieses Dialogfeld erméglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Datenformat der Spalten

(% Standard ) e T -
-~ Die Option 'Standard' behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
Text alle anderen Werte in Text um.

" Datum: |TM] v Weitere. .. |

" Spalten nicht importieren {iiberspringen)

~Datenvorschau
rd
-~
Prufungsnuumer [JENBERERRANNINSY i oten
M|
i
Abbrechen < Zuriick Weiter > | Fertiqstellen |

Jetzt erscheinen die Daten korrekt in Microsoft Excel. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit kénnen Sie die
,Spalte E (Name)“ auf die Breite des langsten Namens verbreitern.

@ = |+ Klausur.tt - Microsoft Excel
Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht
— - - - o= = H
j Calibri *11 v A A === Y = Standard v &)
_“3 = =2)

Einfigen F LU~ - O-A- E=EE EE B W % 00| %559 |  Bedingte
s Formatierung
Zwischenablage 1% Schriftart . Ausrichtung " Zahl
22 - I
A B © D E f a2 H
1 WEB-SchulurKlausur
2 PriufungsnunMatrikelnurVorname  Mittelname Name Noten
3
4
S
6
7
8
39
10
il
12
13
14
15
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Bevor Sie Noten eingeben, sollten Sie alle Spalten als , Text" formatieren. Gehen Sie dazu wie folgt vor.
Markieren Sie alle Spalten mit dem Befehl ,STRG + A" (gleichzeitiges Driicken der STRG- und A-
Taste). Die verwendeten Spalten werden mit einem Markierungsrahmen versehen.

'@“ H9-¢- |5 Klausur.bxt - Microsoft Excel
W Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht
ﬁ ;:. Calibri 11 v A = iE] v | =S¢ standard -
Bnflgen o | F £ U-[H- Q- A EEWFE S §-% w|way) oednge §
Zwischenablage Schriftart 7] Ausrichtung ] Zahl ]
Al ~@ |
y A B G D E E G
1 WEB-SchulurKlausur
2 |PrifungsnunMatrikelnur Vormame  Mittelname Name ~ Noten
2 | ]
al I
s | I
s I
7 | ]
CH ]
o | I
wl I
u [ ]
12 [
13
14
15

Bewegen Sie den Mauszeiger in den markierten Bereich. Driicken Sie dann einmal die rechte
Maustaste. Daraufhin erscheint das unten stehende Kontextmend. Hier wahlen Sie den Menipunkt

,Zellen formatieren“ aus.

@] B9 -5 Klausur.bdt - Microsoft Ex
Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht
{ﬁ & Calibri AN F=gy F 0 stndn - %
Ba~ & \
Einfigen F X v | e - - EEEEE B @9 | <0 ,00 Bedin
v & u - 'A’ e A i o g Yo 0001 Tho 20 Formatie
Zwischenablage % Schriftart 7 Ausrichtung 7 Zahl 7
a1 ~(= £ |
4 A Calibi - 11« A A7 B3 o o 3 E
1 F &E O~ A 5040 I
2 Noten
3 & Ausschneiden 1 _
4 53 Kopieren _
S (4 Einfiigeoptionen:
; =
g I
3 Inhalte einfligen... _
9 Zellen ginflgen...
10 Zellen I&schen...
11 Inhalte Idschen _
22 Filter >
13
7 Sortieren >
15 . Kommentar einfiigen
16
ﬂ Dro -Auswahlliste..,
A Namen d n..
2 Q Hyperlink.
20 =
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Der Dialog ,Zellen formatieren* 6ffnet sich. Wahlen Sie auf dem Reiter ,Zahlen® die Kategorie ,Text"*

und klicken anschliefend auf die Schaltflache ,0K".

2Zellen formatieren

Zahlen IAusrichtung I Schrift ] Rahmen | Ausfillen | Schutz I

Kategorie:

Zahl

Standard = I (Beispiel

Wahrung

|

Datum genauso angezeigt wie eingegeben.
Uhrzeit

Prozent

Bruch

Wissenschaft

Sondel at

Benutzerdefinip-:

[ <]

Buchhaltung Als Text formatierte Zellen behandeln auch Zahlen als Text. Der Zellinhalt wird

| §§ i 2 berechen I

Sie erkennen die Anderung der Spaltenformatierung daran, dass sich die Ausrichtung der Daten in den
Spalten, die vorher als ,Zahlen* formatiert waren (z.B. Matrikelnummern) von rechtsblindig nach

linkshiindig &ndert.

1.2 Noteneingabe

Sind die in Kapitel 1.1 gemachten Vorarbeiten beendet, konnen Sie die Bewertungen in die Spalte F
(Noten) gemaR dem in JOGU-StINe an der Prifung hinterlegtem Bewertungsschema erfassen (z.B. 1,0;

1,3; 1,7 oder be, nb).

ischenablage & Schriftart . Ausrichtung
M23 v Je
A B C D E

WEB-Schulur Klausur
Prufungsnun Matrikelnurr Vorname  Mittelname Name

Noten

3
2,0
4,0
1,3
3,3
i
4,0
i
27
2,3

HINWEIS: Die Reihenfolge und die Anzahl der Spalten diirfen auf keinen Fall gedndert

= werden. Ansonsten ist kein Reimport in JOGU-StINe mehr maglich!
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1.3 Speichern der Notenliste zum Import in JOGU-StINe

Um die Liste fir den Import in JOGU-StINe abzuspeichern, klicken Sie im Meni ,Datei* auf den
Menlpunkt ,Speichern unter*.

™ AR R E Klaus
Datei tart Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht
A Speichern
Support

(& Speichern unter

—— Microsoft Office-Hilfe
& Offn Hilfe zu Microsoft Office.
[ Schliegen

Informationen Erste Schritte

‘ 4 owp Informieren Sie sich Gber neue Features, und
Zuletzt —o suchen Sie nach Ressourcen, die Sie beim

verwendet schnellen Erlernen der Grundlagen unterstitzen,

Neu 2 So erreichen Sie uns

Im ,Speichern unter“-Dialog kénnen Sie der Datei wie in diesem Beispiel gezeigt einen neuen Namen
geben. Als Dateityp muss der Typ ,Text (Tabstopp-getrennt)(*.txt)* ausgewéhlt werden, ansonsten ist
ein Re-Import in JOGU-StINe nicht mdglich.

Anschlielend klicken Sie auf die Schaltflache ,Speichern®, um die Datei im eingestellten Format
abzuspeichern.

Speichern unter [ ]

@Ocl |, ~ Noteneingabe

v @ I Noteneingabe durchsuchen

Organisieren v Neuer Ordner = vy @
(%) Microsoft Office Excel M | Anderungsdatum l Typ
L Klausur.txt 17.05.2011 13:13 Textdokument
- Favoriten
B Desktop
@ Downloads

1] Zuletzt besucht
4 Bibliotheken
1% Computer

ﬁ‘! Netzwerk

«| | |
Dateiname: | Klausur mit Noten) txt ~]
| Dateityp: |Text (Tabstopp-getrennt) (*.txt) =
Autoren: Ostertag, Theresa Markierungen: Markierung hinzufiigen

(~ Ordner ausblenden Tools ~ W Abbrechen |
4
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Bestatigen Sie die folgende Meldung mit ,Ja“.

Microsoft Excel | X|

Klausur mit Noten.txt kann Merkmale enthalten, die mit Text (Tabstopp-getrennt) Nicht kompatibel sind. Méchten Sie die Arbeitsmappe in diesem Format speichern?
':01' « Zum Speichern Klicken Sie 'Ja'.

==« Um die Merkmale beizubehalten, Klicken Sie 'Nein'. Speichern Sie eine Kopie im derzeitigen Excel-Format.
« Wenden Sie sich an die Hilfe um zu erfahren, welche Informationen evtl. verlorengehen.

o [

Danach kdnnen Sie Microsoft Excel beenden.

Eine Anleitung zum Import der Daten nach JOGU-StINe finden Sie im Handout ,Import von
Bewertungslisten®.
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