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0 Vorbemerkungen 
Mit Hilfe dieser Anleitung lernen Sie, wie Sie die aus JOGU-StINe exportierten Teilnehmerlisten in 
Microsoft Excel importieren und nach der Noteneingabe wieder für den Import in JOGU-StINe 
bereitstellen können. Wie Sie Teilnehmerlisten aus JOGU-StINe exportieren, erfahren Sie in der 
Anleitung „Export von Teilnehmerlisten zur Noteneingabe außerhalb von JOGU-StINe“. 

1 Noteneingabe in Microsoft Excel 2010 

1.1 Öffnen der aus JOGU-StINe exportierten Datei 
Öffnen Sie Microsoft Excel 2010. Klicken Sie zum Öffnen der aus JOGU-StINe exportierten 
Bewertungsliste zunächst auf das Menü „Datei“ am oberen linken Rand des Fensters und dann auf die 
Schaltfläche „Öffnen“. 

 
 
Im Dateiauswahl-Dialog wählen Sie die aus JOGU-StINe exportierte Notenliste. Beachten Sie bitte, 
dass der Dateifilter auf „Textdateien (*.prn; *.txt; *.csv)“ oder „Alle Dateien (*.*)“ eingestellt werden 
muss. Wählen Sie dazu aus der Dropdown-Liste den betreffenden Dateityp. 
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Markieren Sie anschließend die zuvor exportierte Textdatei und klicken auf die Schaltfläche „Öffnen“. 
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Jetzt erfolgt die Umwandlung der Textdatei nach Microsoft Excel. Im ersten Schritt des 
Textkonvertierungsassistenten von Excel beachten Sie bitte, dass der Dateityp „Getrennt“ aktiviert und 
bei Dateiursprung „Windows (ANSI)“ eingestellt ist.  
Um mit der Umwandlung fortzufahren, klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter“. 

 
Im zweiten Schritt muss als Trennzeichen der „Tabstopp“ und als Texterkennungszeichen das 
„Anführungszeichen“ eingestellt sein. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Weiter“ um zum letzten Schritt 
der Textumwandlung zu kommen. 
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Im letzten Schritt klicken Sie auf die Schaltfläche „Fertig stellen“, um den Textkonvertierungs-
Assistenten zu beenden. 

 
 

Jetzt erscheinen die Daten korrekt in Microsoft Excel. Aus Gründen der Übersichtlichkeit können Sie die 
„Spalte E (Name)“ auf die Breite des längsten Namens verbreitern. 
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Bevor Sie Noten eingeben, sollten Sie alle Spalten als „Text“ formatieren. Gehen Sie dazu wie folgt vor. 
Markieren Sie alle Spalten mit dem Befehl „STRG  +  A“ (gleichzeitiges Drücken der STRG- und A-
Taste). Die verwendeten Spalten werden mit einem Markierungsrahmen versehen. 

 
Bewegen Sie den Mauszeiger in den markierten Bereich. Drücken Sie dann einmal die rechte 
Maustaste. Daraufhin erscheint das unten stehende Kontextmenü. Hier wählen Sie den Menüpunkt 
„Zellen formatieren“ aus. 
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Der Dialog „Zellen formatieren“ öffnet sich. Wählen Sie auf dem Reiter „Zahlen“ die Kategorie „Text“ 
und klicken anschließend auf die Schaltfläche „OK“. 

 
Sie erkennen die Änderung der Spaltenformatierung daran, dass sich die Ausrichtung der Daten in den 
Spalten, die vorher als „Zahlen“ formatiert waren  (z.B. Matrikelnummern) von rechtsbündig nach 
linksbündig ändert. 
 

1.2 Noteneingabe 
Sind die in Kapitel 1.1 gemachten Vorarbeiten beendet, können Sie die Bewertungen in die Spalte F 
(Noten) gemäß dem in JOGU-StINe an der Prüfung hinterlegtem Bewertungsschema erfassen (z.B. 1,0; 
1,3; 1,7 oder be, nb). 

 

 
HINWEIS: Die Reihenfolge und die Anzahl der Spalten dürfen auf keinen Fall geändert 
werden. Ansonsten ist kein Reimport in JOGU-StINe mehr möglich! 
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1.3 Speichern der Notenliste zum Import in JOGU-StINe 
 
Um die Liste für den Import in JOGU-StINe abzuspeichern, klicken Sie im Menü „Datei“ auf den 
Menüpunkt „Speichern unter“. 

 
Im „Speichern unter“-Dialog können Sie der Datei wie in diesem Beispiel gezeigt einen neuen Namen 
geben. Als Dateityp muss der Typ „Text (Tabstopp-getrennt)(*.txt)“ ausgewählt werden, ansonsten ist 
ein Re-Import in JOGU-StINe nicht möglich. 

Anschließend klicken Sie auf die Schaltfläche „Speichern“, um die Datei im eingestellten Format 
abzuspeichern. 
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Bestätigen Sie die folgende Meldung mit „Ja“. 

 
Danach können Sie Microsoft Excel beenden. 
 
Eine Anleitung zum Import der Daten nach JOGU-StINe finden Sie im Handout „Import von 
Bewertungslisten“. 

 


