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0 Vorbemerkungen

Mit dem Kalender steht Ihnen ein personalisierter ,Stundenplan® zur Verfiigung, der automatisch alle Prifungen
und Lehrveranstaltungen enthélt, fir die Sie verantwortlich sind. Sie kénnen zwischen einer Tages-, Wochen-
und Monatsansicht wechseln und dariiber hinaus die Kalenderdaten exportieren, um sie in eine andere
Kalendersoftware wie z.B. Outlook einzufiigen.

1 Der Online-Kalender
Melden Sie sich zunachst bei JOGU-StINe an und wahlen Sie im
Navigationsmenii den Punkt ,Kalender* aus.

Nachrichten/Termine

Kalender
Fir eine detaillierte Anleitung zur Anmeldung bei JOGU-StINe und Disse Woche @
zur Menufiihrung lesen Sie bitte auf der JOGU-StINe Infoseite die Dieser Monat
Abschnitte ,Anmelden zum Portal* (http://www.info.jogustine.uni- Termine exportieren
mainz.de/176.php) und ,Allgemeine  Navigation“  (http://www. Lehre
info.jogustine.uni-mainz.de/741.php). Service

1.1 Tagesansicht
Wenn Sie den Meniipunkt ,Kalender® ausgewahlt haben, sehen Sie im Hauptfenster lhren aktuellen
Tageskalender. In einem 15-Minuten-Raster werden hier alle Ihre Veranstaltungen und Priifungen angezeigt, fiir
die Sie verantwortlich sind. Die Termine werden lhnen dabei in drei verschiedenen Farben angezeigt:
Lehrveranstaltungen sind blau, Prifungen rot und sonstige Termine grin eingefarbt.

Uber die Pfeiltasten auf der linken Seite kdnnen Sie einen Tag vor oder zuriick springen, wobei das Datum des
jeweils ausgewahlten Tages Uber den Pfeil-Schaltflachen angezeigt wird. Mit einem Klick auf ,Heute* kdnnen Sie
zum aktuellen Datum zuriickkehren.
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Stundenplan

Stundenplan vom Di, 21. Mai 2011

nTag =Woche nMonat

07:00
07:15
07:30
07:45
08:00
08:15
08:30
08:45
09:00
09:15
09:30
09:45
10:00
10:15
10:30

10:00 - 11:30

10:45|\wEB 1T
11:00

11:15
11:30

1.2 Wochen- und Monatsansicht
Neben der Tagesansicht steht lhnen zum besseren Uberblick auch eine Wochen- und Monatsansicht zur
Verfiigung. Hierzu kénnen Sie entweder direkt im Navigationsmeni auf der linken Seite die Punkte ,Diese
Woche" oder ,Diesen Monat" anwahlen. Alternativ kdnnen Sie auch in der rechten oberen Ecke des Kalenders
auf die Pfeil-Schaltflachen ,Woche" oder , Monat" klicken.

Stundenplan

Stundenplan vom 13.06. bis 19.06.

B8 seute B xw 24 13.06.2011 - 19.06.2011 [ ][@) Aktualisieren Ed1ag

Zeit Mo 13.06. Di 14.06. Mi 15.06. Do 16.06. Fr 17.06.
07:00
07:15
07:30
07:45
08:00
08:15
08:30
08:45
09:00
09:15
09:30
09:45
10:00
10:15
10:30
10:45
11:00
11:15
11:30

nDruckverE\on
Sa 18.06. S0 19.06.

10:00 - 11:30
WEB 1T

Auch wenn Sie als Stellvertreter/in fur andere Lehrende eingetragen sind und Bearbeitungsrechte fiir
deren Lehrveranstaltungen und Priifungen haben, werden Ihnen in |hrem Kalender immer nur lhre
eigenen Veranstaltungen und Prifungen aufgefiinrt. Lesen Sie dazu auch das Handout WEB 2.11
Arbeiten als Stellvertreter/in oder das entsprechende Kapitel auf der JOGU-StINe Infoseite (http://www.
info.jogustine.uni-mainz.de/923.php).
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2 Kalenderdaten exportieren

JOGU-StINe bietet Ihnen (iber diesen Online-Kalender hinaus auch die Mdglichkeit, Ihre Termine im iCalendar-
Format (ics) zu exportieren, um sie dann in eine andere Kalendersoftware (wie beispielsweise Outlook) zu
libertragen.

Klicken Sie dazu im linken Navigationsmen( auf ,Termine exportieren®. Sie haben nun die Méglichkeit, Uber das
jeweilige Dropdown-Meni entweder einen Monat oder eine Kalenderwoche auszuwahlen. Klicken Sie
anschlieBend rechts oben auf die Schaltflache ,Termine exportieren® und folgen Sie den weiteren Anweisungen
auf dem Bildschirm.

Wahlen Sie Uber das jeweilige
Dropdown-Menii einen Monat
oder eine Kalenderwoche aus.

#
Monat:
Kalenderwoche:

Terminexport

nAbbrechen
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