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Vorbemerkungen 
Mit Hilfe dieser Anleitung lernen Sie, wie Sie die in Microsoft Excel abgespeicherte Bewer-
tungsdatei nach JOGU-StINe importieren können. 

1. Import der Bewertungsdatei 
Haben Sie die Bewertungen in Microsoft Excel erfasst und die betreffende Datei im richtigen 
Format abgespeichert, können Sie diese nach JOGU-StINe importieren. 

Im Webportal JOGU-StINe wählen Sie im Bereich Prüfungen die betreffende Prüfung aus und 
klicken auf „Klausur“.  
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Klicken Sie im Fenster zur Bewertungseingabe auf die Schaltfläche „Import“, um die in Micro-
soft Excel erfassten Noten zu importieren.  
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Auf der folgenden Seite können Sie Ihre Bewertungsdatei in JOGU-StINe importieren. Klicken 
Sie zunächst auf die Schaltfläche „Durchsuchen“, um die Datei auszuwählen.  

 

Wählen Sie die Datei aus und klicken auf die Schaltfläche „Öffnen“. 
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Der Pfad der ausgewählten Datei wird anschließend auf der Importseite neben der Schaltflä-
che „Durchsuchen“ angezeigt. Klicken Sie jetzt auf die Schaltfläche „Importieren“, um die Be-
wertungen in das System zu importieren. 
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Im nächsten Fenster wird das Import-Protokoll angezeigt. 
In den Zeilen 0001 und 002 wurden die Überschriften der Excel-Liste importiert. Daher er-
scheint der Fehler „Person nicht gefunden“. Auch zeigt das Protokoll an bei welchen Kandida-
ten eine nicht erlaubte Note eingegeben wurde. 

Klicken Sie jetzt auf die Schaltfläche „Übernehmen“, um die Noten ins System zu überneh-
men. 
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Alle akzeptierten Noten wurden korrekt importiert. Korrigieren Sie die Noten, die aufgrund  
der Plausibilitätskontrolle abgelehnt wurden. Anschließend klicken Sie auf die Schaltfläche 
„Speichern“, um die Noten abzuspeichern.  
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1.2 Freigabe der Noten 

Die Vorgehensweise zur Freigabe der Noten ist im Handout „LEH 040 Handout Noteingabe 
Webportal“ in Kapitel 1.5 detailliert beschrieben. 


